УТВЕРЖДЕНО

приказом ректора 

от ___.___ 2015  № ______
План мероприятий по подготовке к проведению  Школы проектного управления «ПЕГАС-2015»
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	Организационно-образовательные мероприятия

	1. 
	Объявить конкурс студенческих проектов для отбора участников Школы
	10.03.2015
	Константинов И.С.

Беняш М.В.

	2. 
	Разработать и утвердить смету расходов по проведению Школы.
	До 07.04.2015
	Захаров В.М.
Острикова С.А.

	3. 
	Организовать разработку и представление в организационный комитет Школы не менее 2-х проектов от каждой кафедры (по результатам проведения недели науки, внутренних конкурсов и т.п.)
	15.05.2015
	Маматов А.В.

Константинов И.С.

Зав. кафедрами

	4. 
	Организовать информирование других ВУЗов о сроках, порядке проведения и условиях участия в Школе
	До 07.04.2015
	Беняш М.В.

	5. 
	Привлечь к участию в Школе не менее 10-ти представителей других ВУЗов РФ
	01.06.2015
	Беняш М.В.

	6. 
	Привлечь к участию в Школе представителей не менее 10-ти зарубежных ВУЗов, в том числе из стран СНГ.
	01.06.2015
	Шмигирилова Л.А.

Каськова И.К.

	7. 
	Определить перечень внешних экспертов для участия в образовательной программе Школы
	07.04.2015
	Захаров В.М.

Говоруха Н.С.

Кувшинов А.И.

	8. 
	Организовать экспертизу и отбор проектов для участия в Школе
	15.05.2015
	Константинов И.С.

Говоруха Н.С.

Кувшинов А.И.

	9. 
	Разработать образовательную программу Школы
	07.04.2015
	Захаров В.М.

Говоруха Н.С.

Кувшинов А.И.

	10. 
	Сформировать и обучить группу студенческого актива для организации сопровождения деятельности Школы
	23.05.14
	Шаповалова И.С.
Кувшинов А.И.

	11. 
	Разработать комплект раздаточных материалов для участников Школы в соответствии с образовательной программой 
	30.05.2015
	Говоруха Н.С.

Шорникова М.А.

Колесникова В.Л.

	12. 
	Подготовить группу преподавателей-тренеров для работы на Школе
	30.05.2015
	Захаров В.М.

Говоруха Н.С.

Шаповалова И.С.

	13. 
	Организовать рекламную кампанию и медиасопровождение мероприятия
	10.03.2015 -

08.06.2015
	Смирнова В.А.

	Материально-техническое оснащение 

	14. 
	Приобрести канцелярские товары и расходные материалы для оформления  рабочих площадок Школы
	до 30.05.2015
	Острикова С.А.,
Варфоломеева М.И.

	15. 
	Организовать изготовление имиджевой полиграфической продукции с логотипом Школы
	до 30.05.2015
	Острикова С.А.

Колесникова В.Л.

	16. 
	Разработать и изготовить именные сертификаты для вручения участникам Школы
	до 30.06.2015
	Острикова С.А.
Говоруха Н.С.

Беняш М.В.

	17. 
	Приобрести медицинские препараты и принадлежности для обеспечения деятельности медицинского пункта
	до 30.05.2015
	Белоусова О.Н.

	18. 
	Приобрести призы для победителей мероприятия
	до 30.05.2015
	Острикова С.А.

Варфоломеева М.И.

	19. 
	Приобрести спальные принадлежности (матрацы, подушки, спальные мешки, комплекты спального белья)
	до 30.05.2015
	Затенацкий В.В.

	Проведение школы

	20. 
	Подготовить условия для проведения  Школы и проживания участников мероприятия
	до 20.06.2015
	Затенацкий В.В.

Острикова С.А.

Виноходов А.И.

	21. 
	Организовать  пребывание иностранных участников и гостей Школы 
	30.06.2015-06.07.2015
	Затенацкий В.В.

Трубицин М.А.
Каськова И.К.

	22. 
	Обеспечить техническую поддержку мероприятия
	01.07.2015-06.07.2015
	Рашев И.А.

Бодяков С.А.

	23. 
	Реализовать образовательную программу Школы
	01.07.2015-06.07.2015
	Захаров В.М.

Говоруха Н.С.

Кувшинов А.И.

	24. 
	Обеспечить круглосуточную охрану  и поддержание правопорядка во время проведения мероприятия
	01.07.2015-06.07.2015
	Голубоцких Н.П.

	25. 
	Обеспечить круглосуточную работу медицинского пункта на территории парка «Нежеголь»
	01.07.2015-06.07.2015
	Белоусова О.Н.

	26. 
	Организовать работу полевой кухни, буфета и обеспечить 3-х разовое питание и кофе-брейки участникам мероприятия 
	01.07.2015-06.07.2015
	Затенацкий В.В.

	27. 
	Организовать транспортное сопровождение участников и гостей мероприятия 
	01.07.2015-06.07.2015
	Затенацкий В.В.

	28. 
	Обеспечить проведение досуговой программы мероприятия
	01.07.2015-06.07.2015
	Острикова С.А.

Бодяков С.А.

	29. 
	Обеспечить организацию и проведение спортивных мероприятий во время работы Школы
	01.07.2015-06.07.2015
	Иванов А.Ф.

Никулин И.Н.

	30. 
	Подготовить документы на оплату и поощрение преподавателей, экспертов, студентов,  работников технических служб, занятых в работе Школы
	10.07.2015
	Маматов А.В.

Острикова С.А.

Захаров В.М.


Первый проректор







Т.В. Балабанова

